
ปรากฏตามตารางกรอบกจิกรรมในแต่ละด้านดังนี้ 

พนัธะสัญญาของงานธุรการและอ านวยการแบ่งเป็น 2 ลกัษณะคือ 

พนัธะสัญญากบัประชาชน 

1. งานธุรการและอ านวยการ 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบติั พนัธะสัญญา ภายใตก้รอบ 

1.การขอตรวจสอบประวติั

สมคัรงาน หรือ เขา้ศึกษา

ต่อ 

1. พบเจา้หนา้ท่ีธุรการเพื่อพิมพล์ายน้ิวมือ 

และกรอกขอ้ความในเอกสาร  

2. ส่งเร่ืองไปตรวจสอบท่ีกองทะเบียน 

ประวติัอาชญากร  

3. แจง้ผลการตรวจสอบประวติั 

ภายใน 15 วนั ประชาชนสามารถถือเอกสารไป

ตรวจสอบพร้อมขอรับผลท่ี กอง

ทะเบียนประวติั ฯ ดว้ยตนเองได ้

หรือส่งทางไปรษณียด่์วน มาก็

ได ้

2. การขออนุญาตเล่นงิ้ว 1. พบเจา้หนา้ท่ีธุรการเพื่อตรวจสอบ 

หลกัฐานเก่ียวกบัการแสดงงิ้ว  

2. ส่งบทการแสดงไปตรวจสอบท่ีสันติบาล 

3. รับผลการตรวจบทแปลจากสันติบาล  

4. แจง้ผลการพิจารณา 

ภายใน 7 วนั  

3. การขอต่ออายใุบส าคญั

ประจ าตวัคนต่างดา้ว 

1. พบเจา้หนา้ท่ียืน่ค าร้อง  

2. ช าระเงินค่าธรรมเนียม  

3. ลงรายการต่ออายใุนใบส าคญั ฯ  

4. ออกใบเสร็จรับเงิน  

5. นายทะเบียนลงนาม 

ภายใน 30 นาที  

4. แจง้ยา้ยภูมิล าเนาคนต่าง

ดา้ว  (ทั้งกรณียา้ยออกและ

ยา้ยเขา้) 

1. น าใบส าคญัประจ าตวัคนต่างดา้ว และ 

ส าเนาทะเบียนบา้นมาพบเจา้หนา้ท่ีธุรการ  

2. เขียนแบบค าร้อง  

3. เจา้หนา้ท่ีธุรการลงรายการในใบส าคญั ฯ 

4. นายทะเบียนลงนาม  

5. (กรณียา้ยเขา้) ท าบนัทึกขอรับเอกสาร ตน้

เร่ืองของคนต่างดา้วจากสถานีต ารวจเดิม 

 

 

 

 

 

 

ภายใน 30 นาที  



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบติั พนัธะสัญญา ภายใตก้รอบ 

5. ขอปิดรูปถ่ายคนต่างดา้ว 

เม่ือครบระยะ 5 ปี 

1. พบเจา้หนา้ท่ีธุรการ พร้อมภาพถ่ายขนาด 

2 น้ิว   จ านวน 4 รูป  

2. เขียนค าร้อง  

3. เจา้หนา้ท่ีประทบัตรา  

4. นายทะเบียนลงนาม 

ภายใน 30 นาที  

6. การแจง้การตายของคน

ต่างดา้ว 

1. น าใบส าคญัประจ าคนต่างดา้วและใบ 

มรณบตัรพบเจา้หนา้ท่ีธุรการ  

2. หมายเหตุในเอกสารตน้เร่ือง ในใบส าคญั

ประจ าตวัคนต่างดา้ว  

3. นายทะเบียนลงนาม  

4. ส่งเร่ืองไปยงัส านกังานตรวจคนเขา้เมือง 

ภายใน 1 ชัว่โมง หน่วยรับผิดชอบของส านกังาน 

ตรวจคนเขา้เมือง คือ งาน 4 กก.1 

ตม.สตม. 

7. ขอแปลงสัญชาติคนต่าง

ดา้ว 

1. เม่ือคนต่างดา้วไดรั้บราชกิจจา ฯ ใหแ้ปลง 

เป็นสัญชาติ ไทยไดแ้ลว้ มาพบเจา้หนา้ท่ี

ธุรการ  

2. หมายเหตุในเอกสารตน้เร่ือง ในใบส าคญั 

ประจ าตวัคนต่างดา้ว  

3. นายทะเบียนลงนาม  

4. ส่งเร่ืองไปยงัส านกังานตรวจคนเขา้เมือง 

ภายใน 1 ชัว่โมง หน่วยรับผิดชอบของส านกังาน 

ตรวจคนเขา้เมือง คือ งาน 4 กก.1 

ตม.สตม. 

8. การรับใบแทนใบส าคญั

ประจ าตวัคนต่างดา้วท่ี

ช ารุดหรือสูญหาย 

1. น าหลกัฐานใบแจง้ความสูญหาย หรือ

ช ารุดพร้อมถ่ายภาพ และ ส าเนาทะเบียน

บา้น พบเจา้หนา้ท่ีธุรการ เพื่อยืน่ค าร้องและ

ช าระค่าธรรมเนียมตามระเบียบก าหนด  

2. เจา้หนา้ท่ีธุรการออกใบเสร็จ สอบปากค า

ตรวจสอบเอกสาร และออกเล่มใบส าคญั 

3. นายทะเบียนลงนาม 

ภายใน 1 ชัว่โมง  

9. ขอรับใบส าคญัประจ าตวั

คนต่างดา้วใหม่ 

 (ภายใน 7 วนั) 

1. พบเจา้หนา้ท่ีธุรการ พร้อมใบส าคญัถ่ินท่ี

อยูแ่ละ หนงัสือแจง้นายทะเบียนทอ้งท่ีจาก 

ส านกังานตรวจคนเขา้เมืองแลว้ยืน่ค าร้อง 

ช าระค่าธรรมเนียม  

2. ตรวจสอบหลกัฐานและยนืยนัความ

ถูกตอ้งจากส านกังานตรวจคนเขา้เมือง  

3. ช าระค่าธรรมเนียมตามระเบียบ  

ภายใน 1 ชัว่โมง หน่วยรับผิดชอบของส านกังาน

ตรวจคนเขา้เมือง คือ งาน 4 กก.1 

ตม.สตม. 



4. เจา้หนา้ท่ีออกเล่มใหม่ใหน้ายทะเบียน ลง

นาม 

10. ขอรับใบส าคญัประจ า 

ตวัคนต่างดา้วใหม่  

(เกินก าหนด 7 วนั) 

1. พบเจา้หนา้ท่ีธุรการพร้อมใบส าคญั ฯ  

2. ตรวจสอบหลกัฐานและยนืยนัความ

ถูกตอ้งจากส านกังานตรวจคนเขา้เมือง  

3. ช าระค่าธรรมเนียมตามระเบียบ  

4. เจา้หนา้ท่ีออกเล่มใหม่  

5. นายทะเบียนลงนาม  

6. ส่งปลายขั้วไปส านกังานตรวจคนเขา้เมือง 

ภายใน 1 วนั 1. หน่วยรับผิดชอบของ

ส านกังานตรวจคนเขา้เมือง คือ 

งาน 4 กก.1 ตม.สตม.  

2. ถา้คนต่างดา้วเป็นผูเ้ยาว ์

(อายไุม่เกิน 12ปี) ตอ้งเพิ่ม

ขั้นตอนการพิมพล์ายน้ิวมือ และ

สอบปากค าผูป้กครอง พร้อม

ตรวจสอบหลกัฐานยนืยนัความ

ถูกตอ้งจากส านกังานตรวจคน

เขา้เมืองก่อน 
 

2. งานป้องกนัปราบปราม 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบติั พนัธะสัญญา ภายใตก้รอบ 

1. การบริหารงานสายตรวจ องคป์ระกอบในการบริหารงานสายตรวจ 

ประกอบดว้ย  

- หอ้งปฏิบติัการสายตรวจ  

- ขอ้มูลในการวางแผนป้องกนัปราบปราม 

อาชญากรรม  

- เคร่ืองมือส่ือสาร 

- แผนเผชิญเหตุ  

- แผนท่ีสถานภาพอาชญากรรม  

- ต ารวจสายตรวจท่ีผา่นการอบรมมาอยา่งดี  

- ความร่วมมือจากประชาชนในการใหข้อ้มูล 

ข่าวสาร  

- ผูบ้งัคบับญัชาอ านวยการในพื้นท่ี 

สถานีจะมีองค ์

ประกอบในการ

บริหารงานป้อง 

กนัปราบปราม 

อาชญากรรม

อยา่งครบถว้น 

-ตามสภาพความพร้อมของแต่

ละสถานี  

- ตามแนวทางการปฏิบติังานท่ี 

ตร.ก าหนดไว ้

2. ความพร้อมในการ

ป้องกนัปราบปราม 

-การแบ่งเขตการตรวจ  

- การจดัประเภทสายตรวจ  

- การประกอบก าลงัออกปฏิบติังาน 

ตลอด 24 ชัว่โมง -ขนาดของพื้นท่ี  

- ก าลงัฝ่ายป้องกนัปราบปราม

ของสถานี  

- ความเหมาะสมต่อสถานภาพ

อาชญากรรมในพื้นท่ี 

 



3. การระงบัเหตุ / 

ใหบ้ริการ 

-เม่ือมีการแจง้เหตุร้าย หรือขอรับบริการ 

ต ารวจสายตรวจในพื้นท่ีตอ้งรีบเดินทางไป

ระงบัเหตุ และใหบ้ริการทนัที 

ภายใน 10 นาที วิธีค านวณเวลา  

1. เร่ิมนบัตั้งแต่เวลาท่ีผูแ้จง้

ติดต่อ แจง้เหตุ หรือขอรับบริการ

มายงัต ารวจ จนกระทัง่ เจา้หนา้ท่ี

ต ารวจไปยงัจุดเกิดเหตุ  

2. ช่วงเวลาท่ีตอ้งค านึง  

ก. ช่วงเวลาการรับแจง้เหตุ 

ขณะท่ีผูแ้จง้ติดต่อ กบัพนกังาน

โทรศพัทค์ร้ังแรก  

ข. ช่วงเวลาท่ีพนกังานโทรศพัท์

ส่งขอ้มูล การรับแจง้ไปยงั

เจา้หนา้ท่ีต ารวจสายตรวจ 

(พนกังานโทรศพัทแ์จง้ไปยงั

พนกังานวิทย ุพนกังานวิทยแุจง้

ไปยงัเจา้หนา้ท่ีสายตรวจ  

ค. ช่วงเวลาท่ีเจา้หนา้ท่ีต ารวจ

สายตรวจเดินทาง ไปยงัจุดเกิด

เหตุ หรือจุดท่ีใหบ้ริการ  

 

ปัจจัยท่ีควรค านึง  

1. ขนาดและลกัษณะพื้นท่ี 

2. ความสะดวกในการคมนาคม 

3. ความพร้อมของพนกังานวิทยุ 

พนกังาน โทรศพัท ์และ

เคร่ืองมือส่ือสาร  

4. ความพร้อมของเจา้หนา้ท่ี

ต ารวจสายตรวจ และ

ยานพาหนะ  

5. สภาพการจราจรในช่วงเวลา

ต่าง ๆ  

6. อ่ืน ๆ ตามสภาพของพื้นท่ี 

 

 



4. การควบคุมผูต้อ้งหา - การควบคุมผูต้อ้งหา,ผูต้อ้งกกัขงับนสถานี

ต ารวจ (ในห้องควบคุม) 

- ผูต้อ้งหา / ผู ้

ตอ้งกกัขงั จะ

ไดรั้บการควบ 

คุมอยา่งปลอด 

ภยัในหอ้ง 

ควบคุมท่ี

สะอาด  

- สิทธิตามกฎหมายรัฐธรรมนูญ 

5. การรับโทรศพัทแ์จง้เหตุ

ของสถานีต ารวจ 

- ผูแ้จง้ โทรศพัทแ์จง้เหตุมายงัสถานีต ารวจ  

- เจา้หนา้ท่ีโทรศพัทรั์บขอ้มูล 

- แจง้ขอ้มูลไปยงัผูท่ี้เก่ียวขอ้งต่อไป 

การรับท่ีสถานี 

ต ารวจ จะจดัใช ้

ระบบคนตอบ

รับ 

- สถานีตอ้งจดัโทรศพัทส์ าหรับ

แจง้เหตุ (โทรเขา้ไดอ้ยา่งเดียว) 

ไวใ้หบ้ริการ อยา่งนอ้ย  2 

หมายเลข 
 

3. งานจราจร 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบติั พนัธะสัญญา ภายใตก้รอบ 

1. การจดัก าลงัต ารวจ

ควบคุมและ จดัการจราจร

ประจ าทางแยก หรือ จุดท่ีมี

ปัญหาการจราจร เช่น ทาง

แยกส าคญั,หนา้ศูนยก์ารคา้

, สถานศึกษา หรือยา่น

ชุมชน เป็นตน้ 

- มีการจดัก าลงัเจา้หนา้ท่ีต ารวจจราจร 

ประจ าทางแยกส าคญั และจุดส าคญั เช่น 

หนา้ตลาดสด,สถานศึกษา,ยา่นชุมชน 

- จดัช่วงเวลาใหมี้เจา้หนา้ท่ีต ารวจจราจร

ประจ าแต่ละจุด 

- การจดัก าลงั

ประจ า ทางแยก 

4 จุด ก าลงัจุด

ละ 5 นาย  

- ช่วงเวลาท่ี

เจา้หนา้ท่ี 

ต ารวจปฏิบติั

หนา้ท่ีตั้งแต่ 

05.30 - 21.00 น. 

 

2. จดัก าลงัต ารวจไวอ้  านวย

ความ สะดวกการจราจร 

จดัสายตรวจจราจรไวอ้  านวยความสะดวก 

การจราจร 

- กรณีไดรั้บแจง้อุบติัเหตุ/รถเสีย/ ขอความ

ช่วยเหลือ หรือ  

- แกปั้ญหาการจราจรกรณีเร่งด่วน เฉพาะ

หนา้ซ่ึงประชาชนร้องขอให้ด าเนินการ และ

ตอ้งปฏิบติัทนัที  

- การจดัสายตรวจจราจรไวอ้  านวยความ 

สะดวกการจราจร 

 

- ช่วงเวลาท่ีจดั 

สายตรวจ 

(ตลอด 24 ชม.) 

- สายตรวจ

จราจรเดินทาง

ถึงท่ีเกิดเหตุ 

ภายใน 10 นาที  

-ระยะเวลาในการเดินทางถึงท่ี

เกิดเหตุใหน้บัระยะเวลาตั้งแต่

แจง้เจา้หนา้ท่ีต ารวจ จนถึง

เจา้หนา้ท่ีต ารวจจราจรเดินทาง 

ไปพบผูแ้จง้ หรือถึงท่ีเกิดเหตุ 



3. การอ านวยความสะดวก 

ดา้นการเปรียบเทียบปรับ

คดีจราจร 

-เจา้หนา้ท่ีต ารวจจราจรจบักุมออกใบสั่ง 

และเรียกเก็บใบอนุญาตขบัขี่ แลว้น า

ใบอนุญาตขบัขี่ท่ีเรียกเก็บส่งใหเ้จา้หนา้ท่ี

เปรียบเทียบปรับ  

- ช่วงเวลาท่ีมีการจดัเจา้หนา้ท่ีไวท้ าการ 

เปรียบเทียบปรับคดีประจ าสถานี  

- น าใบสั่งไปพบพนกังานสอบสวน เพื่อ

ก าหนดอตัราเปรียบเทียบ ช าระค่าปรับและ 

รับใบอนุญาตขบัขี่คืน 

ภายใน เวลา 1 

ชัว่โมง  

 

,สามารถช าระ

ค่าปรับ ไดทุ้ก

วนัตลอด 24 

ชัว่โมง(ไม่เวน้

วนัหยดุราชการ) 

 

4. การขออ านวยความ

สะดวกดา้นการจราจร

ทัว่ไป 

-พบเจา้หนา้ท่ี หรือยืน่หนงัสือ  

- พิจารณาด าเนินการแจง้ผลใหท้ราบ 

- พิจารณาเสนอหน่วยงานเหนือสั่งการ แลว้

แจง้ผลใหท้ราบ 

-ภายใน 1 วนัท า

การ (กรณีสถานี

ต ารวจ ด าเนิน 

การเองได)้  

-ภายใน 15 วนั

ท าการ (กรณี

ตอ้งขอก าลงั

หรือ ประสาน

กบัหน่วยอ่ืน) 

 

5. การอ านวยความสะดวก 

กรณีตอ้งขอใชพ้ื้นผิว

จราจร 

-พบเจา้หนา้ท่ีเพื่อติดต่อ หรือยืน่หนงัสือ  

- พิจารณาด าเนินการแลว้ แจง้ผลใหท้ราบ  

- พิจารณาเสนอหน่วยเหนือสั่งการ แลว้แจง้

ผลใหท้ราบ 

-ภายใน 1 วนัท า

การ (กรณีสถานี

ต ารวจ ด าเนิน 

การเองได)้  

-ภายใน 15 วนั

ท าการ (กรณี

ตอ้งขอก าลงั

หรือ ประสาน

กบัหน่วยอ่ืน) 

 

6. การขออ านวยความ

สะดวกดา้นการจราจร 

กรณีตอ้งออกค าสั่ง หรือ

ขอ้บงัคบัเก่ียวกบั

การจราจร 

- พบเจา้หนา้ท่ี หรือยืน่หนงัสือ  

- หวัหนา้สถานีพิจารณามีความเห็นเสนอ  

- ส่งเร่ืองไปยงักองบงัคบัการ และ 

กองบญัชาการเพื่อพิจารณาต่อไป 

 

 

ภายใน 30 วนั

ท าการ 

 



4. งานสอบสวน 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบติั พนัธะสัญญา ภายใตก้รอบ 

1. การแจง้เอกสารหาย 1. พบเจา้หนา้ท่ีเสมียนประจ าวนั เพื่อเขียน 

บนัทึกประจ าวนัเอกสารหาย  

2. พนกังานสอบสวนลงนามในบนัทึก

ประจ าวนั ในขอ้ท่ีรับแจง้  

3. เจา้หนา้ท่ีเสมียนประจ าวนัมอบส าเนา

บนัทึก ประจ าวนัให้ผูแ้จง้  

* ประชาชนมีทางเลือกท่ีสามารถใชบ้ริการ

ไดท่ี้สถานีต ารวจใกลเ้คียงท่ีสะดวก ตูย้าม

ต ารวจ ท่ีท าการต ารวจชุมชน หรือ รถยนต์

โมบายเคล่ือนท่ีของสถานีต ารวจ 

 (ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาที -นบัตั้งแตเ่วลาท่ีเจา้หนา้ท่ีรับแจง้ 

2. การเปรียบเทียบปรับ 

ตามใบสั่ง 

1. น าใบสั่งไปพบพนกังานสอบสวนเพื่อ 

ก าหนดอตัราเปรียบเทียบปรับ  

2. ช าระค่าปรับท่ีเสมียนเปรียบเทียบปรับ รับ

ใบเสร็จ และใบอนุญาตขบัขี่ (กรณีไม่ตอ้ง

บนัทึกคะแนน)  

* ประชาชนมีทางเลือกท่ีจะสามารถใช้

บริการช าระค่าปรับทางไปรษณีย ์

ภายใน 15 วนั -นบัตั้งแตเ่วลาท่ีเจา้หนา้ท่ีรับแจง้ 

3. การส าเนาบนัทึก

ประจ าวนัเก่ียวกบัคดี 

1. ยืน่ค าร้องขอคดัส าเนาบนัทึกประจ าวนั 

ต่อพนกังานสอบสวน  

2. เม่ือหวัหนา้สถานีพิจารณาแลว้มีความเห็น 

อนุญาต  

3. เจา้หนา้ท่ีเสมียนประจ าวนัส าเนาบนัทึก 

ประจ าวนัให้นายต ารวจสัญญาบตัรรับรอง 

ส าเนาถูกตอ้ง มอบใหก้บัผูแ้จง้ 

 

 

 

 

 

 

ภายใน 30 นาที - วนัเวลาราชการ 



4. การขอถอนค าร้องทุกข์ 1. พนกังานสอบสวนเวรเจา้ของคดี หรือ 

ร้อยเวรตรวจสอบเอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง  

2. พนกังานสอบสวนตรวจสอบคดี และ 

อธิบายขั้นตอนการด าเนินคดี  

3. บนัทึกปากค าและลงลายมือช่ือในสมุด

บญัชียดึ และรักษาทรัพย ์(กรณียดึของกลาง) 

ลงบนัทึกประจ าวนั บนัทึกการถอนค าร้อง

ทุกข ์คดีความผิดอนัยอมความได ้

ภายใน 1 ชัว่โมง  

5. การแจง้ความเป็น

หลกัฐาน กรณีไม่เก่ียวขอ้ง

กบัคดี 

1. พนกังานสอบสวนซกัถามรายละเอียด 

ขอ้เทจ็จริง และตรวจสอบหลกัฐาน เอกสาร 

ท่ีเก่ียวขอ้ง อธิบายขอ้กฎหมาย  

2. ลงบนัทึกประจ าวนั 

ภายใน 1 ชัว่โมง  

6. การขอประกนัตวั

ผูต้อ้งหา 

1. ผูต้อ้งหาหรือผูมี้ประโยชน์เก่ียวขอ้งน า 

หลกัประกนัยืน่ค  าร้องขอปล่อยชัว่คราวต่อ 

พนกังานสอบสวน หรือเจา้พนกังานต ารวจ 

2. พนกังานสอบสวนตรวจสอบหลกัฐาน 

ถูกตอ้งครบถว้น  

3. บนัทึกสัญญาประกนั และมีความเห็นควร 

หรือไม่ควรอนุญาตใหป้ระกนั  

4. ผูมี้อ านาจสั่งอนุญาต หรือไม่อนุญาตให้

ประกนั  

5. กรณีท่ีอนุญาต ใหอ้อกหลกัฐานรับ

หลกัประกนั และสัญญาประกนัคู่ฉบบัมอบ

ใหน้ายประกนั  

6. เจา้หนา้ท่ีเสมียนประจ าวนัท าการบนัทึก

ประจ าวนั เพื่อปล่อยตวั หรือไม่ปล่อยตวั

ผูต้อ้งหา 

 

 

 

 

 

 

ภายใน 24 ชัว่โมง 

นบัแต่เวลาท่ียืน่ 

ค าร้องต่อพนกังาน 

สอบสวน หรือ เจา้

พนกังานต ารวจ 

กรณีเหตุจ าเป็น 

ไม่อาจส่ังปล่อย 

ชัว่คราวได ้ให้

พิจารณา ให้เสร็จ

ส้ินภายใน 24 

ชัว่โมง นบัแต ่

เวลาท่ียื่นค าร้อง 

ขอปล่อยชัว่คราว 

1. พนกังานสอบสวนไดท้ าการ

สอบสวน พมิพล์ายน้ิวมือ

ผูต้อ้งหาแลว้  

2. หลกัฐานเก่ียวกบัผูป้ระกนั

ครบถว้น  

3. หลกัฐานเก่ียวกบัหลกัประกนั

ครบถว้น  

4. พนกังานสอบสวนเป็นผูมี้

อ านาจวินิจฉยัค าร้อง ยกเวน้  

4.1 คดีความผิดต่อ

พระมหากษตัริย ์พระราชินี รัช

ทายาท และผูส้ าเร็จราชการแทน 

4.2 คดีความผิดความมัน่คงของ

รัฐภายในราชอาณาจกัร  

4.3 คดีอุกฉกรรจส์ะเทือนขวญั 



7. การคืนหลกัทรัพยท่ี์

น ามา ประกนัผูต้อ้งหา 

1. น าหลกัฐานรับหลกัประกนัตวัผูต้อ้งหา 

พบพนกังานสอบสวน หรือเจา้หนา้ท่ีธุรการ

ทางคดี  

2. พนกังานสอบสวน หรือเจา้หนา้ธุรการ 

ทางคดีตรวจสอบ และบนัทึกผลคดีถึงท่ีสุด 

หรือบนัทึกเหตุท่ีถอนคดีได ้ 

3. พนกังานสอบสวนมีความเห็นให ้ถอน

สัญญาประกนั  

4. เจา้หนา้ท่ีเสมียนประจ าวนัลงบนัทึก 

ประจ าวนั และมอบหลกัทรัพยค์ืน ใหน้าย

ประกนั 

ภายใน 24 ชัว่โมง 

ในวนัเวลาราชการ 

นบัแต่เวลาท่ียืน่ 

หลกัฐานประกนั

ตวัผูต้อ้งหา ต่อ

พนกังาน 

สอบสวน ภายใน 

1 วนัท าการ นบั

แต่วนั ยืน่ 

หลกัฐานประกนั

ตวัผูต้อ้งหา ต่อ

พนกังาน 

สอบสวนภายใน 1 

วนั 

หลกัทรัพยป์ระกนั  

1. หลกัทรัพยท่ี์เก็บรักษาอยูท่ี่

สถานีต ารวจ  

2. พนกังานสอบสวนเป็นผูมี้

อ านาจวินิจฉยัคืน  

 

 

8. การตรวจสอบสภาพรถ 

ในคดีจราจร 

1. พนกังานสอบสวนท าบนัทึกส่งรถไป 

ตรวจสภาพ  

2. น ารถไปตรวจสภาพท่ีกองบงัคบัการ 

จราจร  

* หรือผูช้  านาญการอ่ืน แต่ตอ้งสอบสวน ให้

ปรากฏความรู้ความช านาญในเร่ืองนั้น ไว้

ดว้ย 

ภายใน 3 วนั  

9. การคืนของกลาง กรณี

ศาลมีค าพิพากษา หรือ

ค าสั่งถึงท่ีสุด ไม่ริบหรือ

พนกังานอยัการแจง้ใหค้ืน 

1. น าหลกัฐานแสดงกรรมสิทธ์ิ และเอกสาร 

ท่ีเก่ียวขอ้ง พบพนกังานสอบสวน  

2. พนกังานสอบสวนตรวจสอบหลกัฐาน 

และ พิจารณามีความเห็นเสนอผูมี้อ านาจสั่ง 

คืนของกลาง  

3. ลงบนัทึกประจ าวนัคืนของกลาง และลง

ลายมือช่ือรับในสมุดบญัชียดึ และรักษา

ทรัพย ์

ภายใน 2 ชัว่โมง  

10. การแจง้ความคืบหนา้

ของคดี 

1.พนกังานสอบสวนแจง้เป็นหนงัสือถึง

ผูเ้สียหาย 

ภายใน 1 เดือน 

จนกวา่การ

สอบสวนจะ

เสร็จส้ิน 

 

 

 



11. การแจง้ให้ญาติหรือ

บุคคลท่ี ผูต้อ้งหาไวว้างใจ

ทราบการจบักุม เม่ือผูถู้ก

จบัร้องขอ 

1. เจา้พนกังานต ารวจผูค้วบคุมผูต้อ้งหาเป็น

ผูแ้จง้ หรือประสานงานต ารวจทอ้งท่ี ท่ีญาติ 

หรือบุคคล ท่ีผูต้อ้งหาไวว้างใจมีภูมิล าเนาอยู่

เป็นผูแ้จง้ 

ภายใน 24 ชัว่โมง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


