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สามารถปรับได้ตามความเหมาะสม 

แต่ขอให้ครบองค์ประกอบตามเกณฑ์ที่กำหนด 
ด้วยสถานีตำรวจภูธรกำพี้มีความมุ่งมั่นในการบรหิารและจัดการจดัการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ

จัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อใหม้ีการจดัเก็บ การเบิก จ่าย น าไปใช้ในการ
ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มคา่ และเกิด ประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกจิ

ของส านักงานตำรวจแห่งชาติ ในการนี ้จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และ
การ จัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพือ่เป็นแนวทางปฏิบัติในการจดัการ 

ทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าที่ตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน ข้อ 1 ประกาศฉบับน้ี “สถานี
ตำรวจ” หมายความว่า สถานีตำรวจ “พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภณัฑ์ของสถานีตำรวจที่มีไว้เพื่อใช้รว่มกันเพื่อ
ประโยชน์ ของทางราชการ “ของบริจาค” หมายความวา่ เงินหรือพัสดุทีม่ีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจเพื่อใช้ในกิจการ 
ของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน “วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร

หรือตามปกติมีอายุ การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น “ครุภัณฑ์” 
หมายความวา่ สิ่งของที่มลีักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอาย ุการใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป 
หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น “ผู้ยืม” หมายความวา่ สถานตีำรวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีตำรวจ “ผู้
ให้ยืม” หมายความว่า ผูม้ีอำนาจอนุมัตใิห้ยืม “ผูม้ีอำนาจอนุมัตใิห้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือ
หัวหน้างานพัสด ุหรือเจา้หน้าที่อื่นที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย “ของกลาง” หมายความวา่ วัตถุใดๆ หรือ
ทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพัสดุ ซึ่งตกมาอยู่ ในความคุ้มครองของเจ้าหนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดย
หน้าที่ในราชการ และไดย้ึดไว้เป็นของกลาง เพื่อพิสูจน์ในทางคดี หรอืเพือ่จัดการอย่างอื่นตามหน้าที่ราชการ 

“สำนวนการสอบสวนคดอีาญา” หมายความว่า สำนวนการสอบสวนคดีทีก่ล่าวหาว่า ผู้ใดกระท าความผิดตาม
ประมวลกฎหมายอาญา หรือกฎหมายอื่นที่มีโทษทางอาญา “สำนวนคดีจราจร” หมายความวา่ สำนวนการ

สอบสวนคดีที่กล่าวหาวา่ผู้ใดขับรถ ในทางโดยประมาท เป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชวีิตและทรัพย์สินของผู้อื่น ซึ่ง
เป็นความผิดตามพระราชบัญญัติ จราจร พ.ศ.2522 มาตรา 43(4) และมาตรา 78 ตามประมวลกฎหมายอาญา 
291 มาตรา 300 และ มาตรา 281 ข้อ 2 การเบิกยืม-คืน วัสดุสิ่งของหลวง ให้บุคลากรใน สถานีตำรวจภธูร
บรบือ ถือปฏิบัติตาม ระเบียบกรมตำรวจว่าด้วยการเบิกจ่ายวัสดุสิ่งของหลวงต่างๆ ฉบับที่ 43 พ.ศ.2530 และ 



ระเบียบ กระทรวงการคลังว่าดว้ยการจดัซื้อจัดจา้งและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ให้บุคลากรในสถานี
ตำรวจ ถือปฏิบัติดังนี ้๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดไุปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ โดย

ผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุม้ค่า และเกิดประโยชน์สงูสุดในเชิงภารกจิของรัฐประกอบ การ
ให้ยืมด้วย ๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อกัษร ตามแบบฟอร์ม ทีก่รมบัญชีกลาง 

หรือส านักงานตำรวจแห่งขาติ ก าหนดทุกครั้ง ๓. ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้
สอดคล้องกับเหตุผล ความจ าเป็นในการใชพ้ัสดทุี่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสดุสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่
ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่ส านักงานตำรวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอ
ขยายระยะเวลา การยืมต่อไปได้ โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยน 

าข้อ ๒ มาใช้ โดยอนุโลม ๔. กรณี พัสดทุี่ยืมเกิดช ารดุเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ใหผู้้ยืมจัดการ 
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ และ
คุณภาพอยา่งเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 5. เมื่อครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืน
พัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับ

แต่วันครบกำหนด ข้อ ๓ แนวทางการจดัเก็บของกลาง ใหด้ าเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการตำรวจ 
เกี่ยวกับคดี ลักษณะที ่15 เรื่อง การรับส่งงานในหน้าที่ราชการ พ.ศ.2557 และตามแนวทางปฏิบัติ ดังนี ้1. ยดึ
ของกลางได้จากตัวบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ท าบันทึก (บันทึกการตรวจ ค้น) ให้ถูกต้องตามกฎหมาย 2. 
ของกลางที่ยึดไดต้้องให้ผูค้รอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผูต้้องหา ผู้แทน หรือพยานดู เพื่อให้รับรองว่า

ถูกต้อง ถ้าบุคคลดังกลา่วนั้นรับรองหรือไม่รับรองก็ให้บันทึกไว้ 3. การคน้ของกลาง ผู้ค้นต้องบันทึกรายละเอียดของ
การค้นและท าบัญชีรายละเอียด สิ่งของที่ค้นไว้ดว้ย บันทึกการค้น และบัญชีสิ่งของกลางนั้น ให้อา่นให้ผู้ครอบครอง
สถานที่ บุคคลในครอบครัว ผูต้้องหา จ าเลย ผู้แทน หรือพยานฟังแล้วแตก่รณี และให้ผู้น้ันลงลายมือชื่อรับรองไว้ 

4. เมื่อน าของกลางไปถึงที่ท าการของ พนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณสิ่งของกลางลง ในรายงาน ปจว. และสมุด
ยึดทรพัย์และของกลาง แล้วเขียนเลขก ากับที่ยึดทรัพยต์ิดไวก้ับสิ่งของนั้นให้มั่นคง มิ ให้หลุดหรือสญูหายได้ แล้ว
เก็บรักษาไว้ตามระเบียบ (ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.2480 ) 5. ของกลางใดที่

จะต้องส่งตรวจพิสูจน์ พงึด าเนินการให้ถูกต้องตามวิธีการหรือระเบียบ ในส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง 6. ในขั้น
สอบสวน ถ้ามีของกลางใดๆ จะต้องจัดท าบัญชีของกลางประกอบสำนวนการ สอบสวนไว้ (ป.วิ.อ. ม. 139 วรรค

สอง ) วิธจีัดท าบัญชีของกลางนั้น ให้ด าเนินการดังนี้ - ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชนีั้น ให้ตรวจ
สิ่งของให้ถูกต้องกับสมุดยึด ทรัพย์สินของกลาง รายงานประจ าวัน และคำให้การนวนห่อ จำนวนสิ่งของ ให้ถูกต้อง
ตรงกัน มใิห้ คลาดเคลื่อน ประการสำคัญที่สดุ คอื ไม่ควรมกีารขีดฆ่า หรอืแก้ไขเพิ่มเติม เพราะจะท าให้เกิดการ

สงสัย ถ้า จ าเป็นก็ให้ขีดฆ่าและลงนามก ากับไว ้ห้ามขูดลบเป็นอันขาด - สิ่งของกลางอย่างอื่นอย่างใดที่ค้นได้จาก
ผู้ต้องหาหรือบุคคลผู้ครอบครองสิ่งของน้ัน ต้องให้ผู้ต้องหาหรือบุคคลนั้น ลงนามก ากับไว้ในบัญชขีองกลางนั้นด้วย 
- เอกสารพยานที่ค้นได้ ให้พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเช่นเดียวกัน เว้นแต่ ช่องราคา ไมต่้องใส่ ถ้ามีการ

คืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปที่ใด ให้หมายเหตุไว้ในช่องหมายนั้นด้วย 7. ในคดีความผดิเกี่ยวกับทรพัย์ เช่น ลัก
ทรัพย ์วิ่งราวทรัพย ์ชิงทรัพย์ ปล้นทรพัย์ กรรโชกทรัพย ์ฉ้อโกงทรัพย์ ยกัยอกทรพัย์ หรือรับของโจร ถ้าทรัพยท์ี่ถูก
ประทุษร้ายมีหลายราคา และมีทั้งที่ ได้คืน และไม่ได้คืน ให้เป็นดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึก
ไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกัน (ใช้ แบบพิมพ์บัญชทีรัพย์ถูกประทุษรา้ย/ไดค้ืน/ไม่ได้คืน) แต่ถ้าบันทึกรวมไวใ้นแบบ

พิมพ์บัญชีเดียวกันไม่ไดก้ใ็ห้ แยกบักทึก เช่น กรณไีด้ทรพัย์คืน ขณะสำนวนอยู่ระหว่างการพิจารณาของ
ผู้บังคับบัญชาระดับ บก. , บช. , หรือ ตร. รวมทั้งในชั้นพนักงานอัยการ ให้ท าบัญชีทรพัย์ถูกประทุษร้ายไดค้ืน แยก

จากบัญชีทรพัย์ถูก ประทุษร้าย เป็นต้น ทั้งนี้ ให้ผู้ต้องหา ผู้เสียหาย พนักงานสอบสวน และผู้ที่เกี่ยวข้องแต่ละ
รายการลงชื่อรับรอง ไว้ เพื่อประโยชน์ในการทีพ่นักงานอัยการจะใช้บรรยายฟ้อง และขอเรียกทรพัย์สิน หรือราคา



แทนผู้เสียหายไป ในค าฟ้องนั้น ( ป.วิ.อ.ม.43 ,หนังสือ คด.ตร.ที่ 004.6/10940 ลง 3 ก.ย.2555 เรื่อง 
แนวทางปฏิบัติในการสำนวนสอบสวนเพิ่มเติม ) ข้อ ๔ แนวทางการจัดเกบ็สำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดี

จราจร ให้หัวหน้างาน สอบสวน มีหน้าที่เก็บรักษาไว้ในห้องหรือตู้ทีจ่ัดท าไว้โดยเฉพาะให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย และ
ระมัดระวังมิให้สูญ หาย จัดการเก็บสำนวนการสอบสวนและสำเนาสำนวนการสอบสวน ให้แยกเป็นสัดส่วน - 

สำนวนการสอบสวนที่อยู่ระหว่างการสอบสวนของพนักงานสอบสวน ใหแ้ยกเก็บ ตามรายชื่อของพนักงานสอบสวน
ที่รับผิดชอบการทำสำนวน รวมไวก้ับสมุดบันทึกคดีของพนักงานสอบสวน - สำนวนสอบสวนที่พนักงานอัยการไมร่ับ
พิจารณา สำนวนการสอบสวนที่พนักงาน อัยการมีค าสั่งงดการสอบสวน และสำเนาสำนวนการสอบสวน ให้แยก
เก็บเรียงล าดับตามหมายเลขคดี ปี พ.ศ. และจดัทำสมุดเก็บสำนวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการไม่รับพิจารณา 
(แบบ ส.56-77 ) สมุดเก็บสำนวน การสอบสวนที่พนักงานอัยการสั่งงดการสอบสวน (แบบ ส.56-78 ) สมดุเก็บ
สำเนาสำนวนการสอบสวน (แบบ ส.56-79 ) โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับล าดับ เลขคดี ชื่อผู้กล่าวหา ชื่อผูต้้องหา 

ข้อหา ชื่อพนักงานสอบสวน หมายเหตุ - การยืมสำนวนการสอบสวน และสำเนาการสอบสวน ให้หัวหน้างาน
สอบสวนมี อ านาจอนุญาติ เมื่อนำสำนวนการสอบสวน หรือสำเนาสำนวนการสอบสวนออกจากที่เก็บ ให้ผู้ยืมลง

ลายมือชื่อ ผูย้ืม วัน เดือน ปีที่ยืม และวันส่งคืนไว้ในช่องหมายเหตุ ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีตาม
กระทรวงการคลังวา่ดว้ยการจดัซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุครุภัณฑ์
สถานีตำรวจภูธรกำพี้ ตรวจสอบวัสด ุและบัญชีวัสดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อม
ใช้งานอยู่ตลอดเวลาและรายงาน ให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ไดด้ าเนินการตรวจสอบวัสดุ โดย
ให้มีตรวจสอบและตรวจนับ อาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีตำรวจเพื่อให้มีความพร้อมตอ่การใช้งานในภารกิจ ข้อ ๖ การ
รับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ย การรับเงินหรือทรพัย์สินที่มีผู้
บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้

ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม ข้อ ๗ สถานีตำรวจมอีำนาจหน้าที่ในการ
ประชาสัมพันธ์และเสริมสร้างความรู ้ความเข้าใจ ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการ

ทรัพย์สินของราชการและของบริจาค ทั้งนี้ ตั้งแตบ่ัดนี้เป็นต้นไป สั่ง ณ วันที่ 30 มกราคม พ.ศ. 2567  
ตรวจแล้วถูกต้อง 
      
 
      พ.ต.อ.  
 
            ( ณฤทธิ์   นามมาวงษ์ ) 
     ผกก.(สอบสวน) ภ.จว.มหาสารคาม รรท.สว.สภ.กำพี้ 
 
 
 
 

 



รายงานผลการการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง  
สถานีตำรวจภูธรกำพี้ ประจำเดือน เมษายน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

กิจกรรม การดำเนินกา รูปถ่ายกิจกรรม 

การจดัการทรัพย์สิน 
ของราชการ 

สถานีตำรวจภูธรกำพี้ ไดใ้ห้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดำเนินการตรวจสอบการรับ การ
จ่ายพัสดุ และตรวจสอบพัสดุคงเหลือ  

1. จำแนกประเภททรัพย์สนิของทางราชการ อาวุธยุทภัณฑ์ และของบริจาค 
2. กำหนดแนวทางควบคุม กำกับดูแลรักษา ตรวจนบั ตรวจสอบสภาพการใช้

งานทรัพย์สินของราชการ ของบริจาคโดยเฉพาะทรัพย์ประเภทที่มีความ
เสี่ยงในการนำไปใช้โดยมชิอบ 

3. ตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานตีำรวจเพื่อให้มีความ
พร้อมตอ่การใช่งานในภารกิจประจำวัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 



กิจกรรม การดำเนินกา รูปถ่ายกิจกรรม 

การจดัการทรัพย์สิน 
ของของกลาง 

สถานีตำรวจภูธรกำพ้ี ได้ให้เจ้าหน้าที่ผูร้ับผิดชอบดำเนินการตรวจสอบการ
จัดเก็บของกลางไม่ใหสู้ญหาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
              ตรวจแล้วถูกต้อง 
 
 
       พ.ต.อ. 
                ( ณฤทธิ ์  นามมาวงษ์ ) 
      ผกก.(สอบสวน) ภ.จว.มหาสารคาม รรท.สว.สภ.กำพี้ 


